
Приложение № 1 к Политике обработки персональных данных в 

Обществе с ограниченной ответственностью "Вэбест" 

Перечень целей обработки персональных данных, категорий, перечень обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения 

персональных данных, порядок их уничтожения (далее - "Перечень", "Общество", "Оператор") 

 

Перечень предназначен для информирования о персональных данных, которые могут обрабатываться для достижения конкретных целей, определенных в 

Приложении.  

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

 Общество осуществляет обработку следующих категорий субъектов персональных данных: 

1.1. физические лица, направившие резюме либо участвующие в процедуре отбора на вакантные должности (далее – Соискатели);  

1.2. работники, состоящие в трудовых отношениях с Обществом (далее – Работники); 

1.3. работники, состоявшие в трудовых отношениях с Обществом (далее – Уволенные работники); 

1.4. физические лица, сведения о которых предоставлены работниками Общества для оформления и реализации трудовых, социальных, налоговых и иных 

обязательств в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – Родственники работников); 

1.5. юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, с которыми заключены гражданско-правовые договоры, в рамках которых 

Общество выступает заказчиком и оплачивает работы, услуги, поставки (далее – Контрагенты); 

1.6. физические лица, действующие от имени контрагентов (далее – Представители контрагентов); 

1.7. юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, в рамках договоров с которыми Общество оказывает услуги либо выполняет 

работы и получает оплату (далее – Клиенты); 

1.8. физические лица, действующие от имени клиентов (далее – Представители клиентов); 

1.9.  любое физическое лицо, которое просматривает страницы сайта ООО «Вэбест», пользуется его сервисами, заполняет формы, а также лицо, данные которого 

автоматически собираются с использованием файлов cookie  и инструментов веб-аналитики (далее – Посетители сайта); 

1.10. физические лица, чьи персональные данные размещаются на сайте, в рассылках и других публичных материалах Оператора в связи с участием в 

мероприятиях (далее – Спикеры); 

1.11. физические лица, на которых выписывается пропуск на территорию офиса Общества (далее – Посетители офиса). 

 

 

  



 

2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

1.  ПОДБОР ПЕРСОНАЛА на 

вакантные должности 

оператора 

 

- Рассмотрение кандидатов 

на вакантные должности в 

Обществе. 

 - Подтверждение полноты и 

достоверности сведений, 

указанных в резюме 

(личность, образование, 

квалификация, трудовой 

опыт). 

 - Оценка соответствия 

соискателей требованиям, 

включая проверку знаний и 

проведение тестов/опросов. 

 - Проверка благонадежности 

кандидатов (предотвращение 

конфликта интересов, 

антикоррупционные меры). 

 - Принятие решения о 

приеме или отказе в 

трудоустройстве. 

 - Управление процессом 

подбора персонала. 

Категория субъектов: Соискатели 

 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- семейное положение; 

- адрес электронной почты; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- гражданство; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность; 

- профессия; 

- должность; 

- сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного 

счета организации). 

 

Иные персональные данные: 

- сведения об образовании;  

- сведения о знании иностранных языков 

(наименования языков и степень 

владения); 

- данные документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина или 

подтверждающий право лица без 

гражданства на пребывание в РФ; 

- данные документа, подтверждающего 

право на работу в РФ; 

- сведения об отношении к 

государственной или муниципальной 

службе; 

- сведения об имеющейся и желаемой 

заработной плате; 

- фото (при наличии в резюме); 

- социальные сети (при наличии в 

резюме); 

- персональные данные, указанные 

соискателем в резюме. 

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передача (предоставление, 

доступ), блокирование, удаление, 

уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются до момента: 

  принятия решения о 

трудоустройстве (оформления 

трудового договора) либо 

  принятия решения об отказе в 

трудоустройстве либо 

  отзыва согласия субъектом 

данных. 

 

В случае трудоустройства 

обработка продолжается на 

основании трудового договора. 

 

В случае включения в кадровый 

резерв на основании 

соответствующего согласия 

персональные данные хранятся в 

течение срока нахождения в 

резерве, установленного ЛНА 

оператора, после чего 

уничтожаются, если не 

реализована цель 

трудоустройства или не получено 

новое согласие. 

 

В остальных случаях данные 

хранятся 30 дней после 

достижения цели, после чего 

уничтожаются. 

 

После достижения цели 

обработки (отказ, отзыв согласия) 

персональные данные подлежат 

уничтожению: 

- удалением из ИСПДн; 

- при невозможности удаления - 

блокированием данных и 

записью о прекращении 

обработки в журнале. 

 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Согласие. 

Трудовой кодекс Российской 

Федерации (ст. 65, 86–90); 

Федеральный закон «О занятости 

населения в Российской 

Федерации» от 12.12.2023 № 565-

ФЗ; 

Федеральный закон от 25.12.2008 № 

273-ФЗ «О противодействии 

коррупции« (ст. 12). 

 

 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

2.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

СОБЛЮДЕНИЯ 

ТРУДОВОГО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 

РФ 
 

Обеспечение законного 

оформления, регулирования 

и сопровождения трудовых 

отношений с работниками в 

соответствии с ТК РФ и 

иными законами. 

 

Что включает: 

 оформление, 

ведение и хранение 

кадровых документов 

(трудовой договор, приказы, 

личное дело, карточки Т-2 и 

др.); 

 ведение воинского 

учета; 

 оформление 

отпусков, больничных; 

 оформление и учёт 

льгот, гарантий, 

компенсаций; 

 оформление 

увольнения; 

 ведение учёта 

рабочего времени; 

 оформление 

допусков к коммерческой 

тайне, работе с 

персональными данными 

(по ТК); 

 выполнение 

Категория субъектов:  

Работники,  

Родственники работников, 

Уволенные работники 

 

Работники, Уволенные работники: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- место рождения; 

- семейное положение; 

- доходы; 

- пол; 

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность за пределами Российской 

Федерации; 

- данные водительского удостоверения; 

- профессия; 

- должность; 

- сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного 

счета организации); 

- отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете. 

 

Иные персональные данные: 

- сведения об образовании;  

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, передача 

(предоставление, доступ), 

использование, блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются в течение срока 

действия трудовых отношений.  

 

После прекращения трудовых 

отношений персональные данные 

хранятся в сроки, установленные 

законодательством Российской 

Федерации для соответствующих 

категорий документов (включая 

срок хранения личных дел — 75 

лет), затем уничтожаются 

следующим образом: 

 

В ИСПДн: 

– удаление данных из 

информационных систем 

обработки персональных данных;  

– при невозможности удаления 

(например, в архивных системах 

или по техническим 

ограничениям) — блокирование 

данных для использования с 

обязательной фиксацией факта 

прекращения обработки в 

журнале учёта обработки ПДн. 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

 

 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Договор; Трудовой кодекс 

Российской Федерации (гл. 14, ст. 

22, 66, 86–90, 189);  

Налоговый кодекс Российской 

Федерации;  

Федеральный закон от 24.07.1998 № 

125-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании от 

несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний»;  

Федеральный закон от 29.11.2010 № 

326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в 

Российской Федерации»;  



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

обязанностей  по 

предоставлению сведений в 

государственные органы 

(военкомат, суды, 

приставы). 

 

- данные документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина или 

подтверждающий право лица без 

гражданства на пребывание в РФ; 

- данные документа, подтверждающего 

право на работу в РФ; 

- сведения о страховом и льготном 

стаже;  

- сведения о составе семьи;  

- сведения об отпусках; 

- сведения об отношении к 

государственной или муниципальной 

службе; 

- данные о рабочем времени; 

- иные сведения, предусмотренные 

законодательством РФ и необходимыми 

для исполнения трудового договора и 

соблюдения законодательства о труде. 

 

Родственники работников: 
Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- состав семьи; 

- степень родства; 

- сведения, необходимые для 

оформления льгот. 

Федеральный закон от 28.03.1998 

№ 53-ФЗ «О воинской обязанности 

и военной службе»;  

Федеральный закон от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Федеральный закон от 29.07.2004 № 

98-ФЗ «О коммерческой тайне» (ст. 

11). 

3.  ВЕДЕНИЕ КАДРОВОГО И 

БУХГАЛТЕРСКОГО 

УЧЕТА 

 

Оформление и отражение 

данных о работниках и 

контрагентах для целей 

расчёта и перечисление 

заработной платы, выплаты 

иных вознаграждений, 

налогов, взносов и ведения 

бухгалтерии. 

 

Что включает: 

 расчёт и 

перечисление 

заработной платы, 

премий, отпускных, 

больничных; 

Категория субъектов:  

Работники,  

Родственники работников,  

Уволенные работники, 

Контрагенты 

 

Работники, Уволенные работники: 
Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- доходы; 

- пол; 

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

передача (предоставление, 

доступ), 

Персональные данные 

обрабатываются в течение срока 

трудовых отношений и 

исполнения бухгалтерских 

обязательств.  

 

После прекращения трудовых 

отношений данные кадрового 

учета хранятся 75 лет, 

бухгалтерского учета – 5 лет, 

затем уничтожаются. 

 

В ИСПДн: 

– удаление данных из 

информационных систем 

обработки персональных данных;  

– при невозможности удаления 

(например, по техническим 

ограничениям) — блокирование 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

 расчёт и удержание 

налогов, взносов, 

алиментов; 

 формирование 

бухгалтерской и 

налоговой 

отчетности; 

 отражение операций 

в учете с 

контрагентами — 

физическими 

лицами. 

- данные документа, удостоверяющего 

личность; 

- реквизиты банковской карты; 

- данные водительского удостоверения; 

- профессия; 

- должность; 

- сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного 

счета организации); 

- отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете. 

 

Иные персональные данные: 

- прежние фамилия, имя, отчество; 

- сведения о страховом и льготном 

стаже;  

- сведения о предоставленных 

социальных льготах; 

- сведения о составе семьи;  

- сведения о заработной плате; 

- номер текущего счета; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина или 

подтверждающий право лица без 

гражданства на пребывание в РФ; 

- данные документа, подтверждающего 

право на работу в РФ; 

- сведения о знании иностранных языков 

(наименования языков и степень 

владения); 

- данные о рабочем времени; 

- данные о командировках; 

- данные о прохождений обучений и 

аттестаций; 

- иные персональные данные, 

необходимые для достижения указанной 

цели. 

 

Родственники работников: 
Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- состав семьи; 

- степень родства; 

использование, 

блокирование, 

удаление, уничтожение 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

данных для использования с 

обязательной фиксацией факта 

прекращения обработки в 

журнале учёта обработки ПДн. 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Договор; Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Налоговый 

кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 01.04.1996 

№ 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования»; 

Федеральный закон от 06.12.2011 

№ 402-ФЗ«О бухгалтерском учете»;  

Федеральный закон «О занятости 

населения в Российской Федерации» 

от 12.12.2023 № 565-ФЗ; 

Федеральный закон от 29.11.2010 № 

326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.10.2007 № 

229-ФЗ «Об исполнительном 

производстве» (ст. 98, 99). 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

- сведения, необходимые для 

оформления льгот. 

 

Контрагенты: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- число, месяц, год рождения; 

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

- паспортные данные или иной 

документ, удостоверяющий личность. 

4.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

СОБЛЮДЕНИЯ 

НАЛОГОВОГО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 

РФ 

 

Соблюдение обязанностей 

налогового агента по 

налогам, передача данных в 

ФНС и др. контролирующие 

органы. 

 

Что включает: 

 передача 

данных в ФНС для 

целей 

налогообложения; 

 исчисление 

и уплата НДФЛ, 

страховых взносов; 

 формирован

ие налоговой 

отчетности по 

физическим лицам; 

 учет и 

хранение 

информации для 

налоговых проверок. 

Категория субъектов:  

Работники,  

Контрагенты 

 

Работники:  

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- число, месяц, год рождения; 

- место рождения; 

- пол; 

- доходы; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

- паспортные данные или иной документ, 

удостоверяющий личность; 

 

Контрагенты: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- число, месяц, год рождения; 

- адрес места жительства; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

- паспортные данные или иной документ, 

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

передача (предоставление, 

доступ), 

использование, блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

Персональные данные 

обрабатываются в течение срока 

действия договора и исполнения 

обязательств, связанных с 

налоговыми выплатами. 

 

После их завершения данные 

хранятся 4 года, затем 

уничтожаются. 

 

В ИСПДн: 

– удаление данных из 

информационных систем 

обработки персональных данных;  

– при невозможности удаления 

(например, по техническим 

ограничениям) — блокирование 

данных для использования с 

обязательной фиксацией факта 

прекращения обработки в 

журнале учёта обработки ПДн. 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Договор; Налоговый кодекс 

Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

Федеральный закон от 29.11.2010 № 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

удостоверяющий личность. 

 

 

Иные персональные данные: 

трудовая функция, код документа, 

удостоверяющего личность 

обрабатываются Оператором.  326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 24.07.1998 № 

125-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании от 

несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний»;  

Федеральный закон от 01.04.1996 

№ 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования». 

5.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

СОБЛЮДЕНИЯ 

ПЕНСИОННОГО 

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 

РФ 

 

Выполнение обязанностей по 

передаче данных в СФР 

(ранее ПФР) о стаже, 

отчислениях, выплатах для 

формирования пенсионных 

прав работников. 

 

Что включает: 

   подготовку и сдачу 

отчетности в СФР (ранее 

ПФР) по стажу, выплатам, 

взносам (например, СЗВ-

СТАЖ, СЗВ-М, СЗВ-ТД); 

  ведение персонального 

учёта страхового стажа; 

  оформление справок, 

подтверждающих стаж; 

   хранение подтверждающих 

документов. 

 

 

Категория субъектов:  

Работники, 

Уволенные работники, 

Контрагенты 

 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- место рождения; 

- доходы; 

- пол; 

- адрес места жительства; 

- адрес регистрации; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- гражданство; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность; 

- сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного 

счета организации); 

- отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете. 

Иные персональные данные: 

- сумма выплат и вознаграждений, 

начисленных в пользу физического лица; 

- сведения об отчислениях в 

Федеральную налоговую службу; 

- сведения об отчислениях в Социальный 

фонд РФ; 

Категория ПДн: Общие/иные 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, передача 

(предоставление, доступ), 

использование, блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются в течение срока 

трудовых отношений.  

 

После их прекращения: 

- данные, связанные с 

пенсионным учетом — хранятся 

75 лет (для данных, отражающих 

стаж и выплаты, 

подтверждающие пенсионные 

права); 

 - для иных данных, если они 

используются для отчетности с 

ограниченным сроком хранения 

— 5 лет. 

 

В ИСПДн: 

– удаление данных из 

информационных систем 

обработки персональных данных;  

– при невозможности удаления 

(например, по техническим 

ограничениям) — блокирование 

данных для использования с 

обязательной фиксацией факта 

прекращения обработки в 

журнале учёта обработки ПДн. 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Договор; 

Федеральный закон «Об 

обязательном пенсионном 

страховании в Российской 

Федерации» от 15.12.2001 № 167-

ФЗ; 

Федеральный закон от 01.04.1996 

№ 27-ФЗ «Об индивидуальном 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

- статус застрахованного лица;  

- вид договора и дата его заключения;  

- трудовая функция, код выполняемой 

работы;  

- код документа, удостоверяющего 

личность. 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования». 

6.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ВНУТРЕННЕЙ 

БЕЗОПАСНОСТИ 

 

Что включает: 

- Контроль доступа в офис, 

- Обеспечение 

безопасности работников и 

посетителей, 

- Защита имущества от 

несанкционированного 

доступа, 

- Расследование 

инцидентов (при 

необходимости). 

Категория субъектов:  

Работники, Посетители офиса 

 

Работники: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество, 

- идентификатор пропуска в 

приложении, 

- время входа/выхода. 

- видеоизображение. 

 

Посетители офиса: 
Перечень ПДн: 

-фамилия, имя, 

- видеоизображение. 

 

Категория ПДн: Общие/ иные. 

 

Автоматизированная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

без передачи по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, 

извлечение, использование, 

блокирование, 

удаление, уничтожение. 

Видеозаписи хранятся 30 дней 

локально на собственном сервере 

Оператора, расположенном в 

офисе. 

 

Сервер развернут в офисе, 

подключён к локальной сети 

Оператора. Внешние облачные 

сервисы для хранения не 

применяются. 

 

Уничтожение осуществляется 

средствами самой системы 

видеонаблюдения без 

возможности восстановления 

данных. 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ). 

 

Трудовой кодекс РФ (ст. 22); 

Федеральный закон от 29.07.2004 № 

98-ФЗ «О коммерческой тайне». 

7.  ПОДГОТОВКА, 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ И 

ИСПОЛНЕНИЕ 

ГРАЖДАНСКО-

ПРАВОВОГО 

ДОГОВОРА 

 

Категория субъектов:  

Контрагенты, Представители 

контрагентов, Клиенты, 

Представители клиентов  

 

Контрагенты, Клиенты: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата рождения (число, месяц, год); 

- адрес электронной почты; 

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

Персональные данные 

обрабатываются в течение срока 

действия гражданско-правового 

договора, а также в период 

исполнения обязательств, 

вытекающих из договора, 

включая расчеты, учет, 

отчетность, предъявление 

претензий и защиту прав. 

 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

Что включает: 

 действия по подготовке 

договора с контрагентом, 

клиентом; 

 согласование условий; 

 оформление, подписание 

договора; 

 исполнение (оплата, 

выполнение 

работ/оказание услуг, 

обмен документами, 

УПД); 

 хранение документов, 

связанных с договором; 

 взаимодействие с 

контрагентом по 

договору, в т.ч. 

переписка, передача 

данных в ФНС. 

 

- адрес регистрации; 

- адрес места жительства; 

- номер телефона; 

- СНИЛС; 

- ИНН; 

- ОГРНИП (при наличии); 

- гражданство; 

- номер расчетного счета; 

- реквизиты банковской карты; 

- паспортные данные или иной 

документ, удостоверяющий личность; 

- данные документа, удостоверяющего 

личность за пределами Российской 

Федерации. 

 

Представители контрагентов, 

Представители клиентов: 

Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- адрес электронной почты; 

- номер телефона. 

 

Иные персональные данные: 

- место работы; 

- должность; 

- реквизиты доверенности на 

представителя. 

 

 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, передача 

(предоставление, доступ), 

использование, 

блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

После окончания договора 

персональные данные хранятся в 

сроки, установленные 

законодательством Российской 

Федерации для хранения 

соответствующих видов 

документов: 

 5 лет — для 

бухгалтерских и налоговых 

документов (например, счетов, 

актов, накладных, платёжных 

документов); 

 10 лет — для отдельных 

видов отчётности и договоров в 

случаях, предусмотренных 

законом; 

 50 лет — для 

документов, содержащих 

сведения, затрагивающие права 

на результаты 

интеллектуальной 

деятельности, имущественные 

права, права на недвижимость 

(если такие есть). 

 

По истечении сроков хранения 

персональные данные 

уничтожаются: 

В ИСПДн: удалением из 

информационных систем 

обработки персональных 

данных, с обязательной 

фиксацией факта уничтожения в 

журнале учёта; 

При невозможности удаления 

(например, в архивных системах, 

на резервных носителях, по 

техническим ограничениям) — 

блокированием данных для 

использования с обязательной 

фиксацией прекращения 

обработки в журнале учёта; 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Договор; Гражданский кодекс 

Российской Федерации (ст. 420-453); 

Налоговый кодекс РФ (ст. 23, 24); 

Закон Российской Федерации от 

07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»;  

Федеральный закон от 08.08.2001 № 

129-ФЗ «О государственной 

регистрации юридических лиц и 

индивидуальных 

предпринимателей»;  

Федеральный закон от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(ст. 9). 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

8.  ОБРАБОТКА 

ОБРАЩЕНИЙ И 

ЗАПРОСОВ 

 

Что включает: 

– получение и обработка 

обращений и запросов; 

– взаимодействие с 

субъектом персональных 

данных по содержанию 

обращения; 

– выполнение правовых и 

иных обязанностей, 

связанных с обработкой 

обращения (например, 

ответ на претензию, 

выполнение законного 

требования). 

Категория субъектов: Посетители 

сайта, Клиенты, Контрагенты, 

Представители клиентов, 

Представители контрагентов 

 

Перечень ПДн: 

 фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

 организация/компания (при наличии); 

 данные заявки/обращения 

(содержание обращения, 

прилагаемые документы). 

 

Иные персональные данные: 

- организация/компания (при наличии);  

- данные заявки/обращения (содержание 

обращения, прилагаемые документы);  

- почтовый адрес. 

Категория ПДн: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, 

использование, передача 

(предоставление, доступ), 

блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются в зависимости 

от характера обращения: 

— Для обращений, 

поступающих через форму на 

сайте: на основании согласия 

субъекта персональных данных. 

Срок хранения — до 

завершения взаимодействия, но 

не более 30 дней после его 

окончания, если договор не 

заключён; при заключении 

договора — на срок его 

действия и в течение 5 лет 

после (в зависимости от вида 

договора). 

 

— Для обращений, связанных с 

исполнением обязанностей, 

предусмотренных 

законодательством РФ 

(например, рассмотрение 

письменных запросов, 

претензий): на основании п.7 

ч.1 ст.6 152-ФЗ. Срок хранения 

— в сроки, установленные 

законодательством для 

хранения соответствующих 

документов (например, 3 года 

для переписки по спорам, срок 

давности по претензиям). 

 

По истечении сроков хранения 

персональные данные 

уничтожаются: 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Согласие; Гражданский кодекс РФ;  

Закон Российской Федерации от 

07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей». 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

В ИСПДн: удалением из 

информационных систем 

обработки персональных 

данных, с обязательной 

фиксацией факта уничтожения в 

журнале учёта; 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

9.  УЧАСТИЕ В 

ЗАКУПОЧНЫХ 

ПРОЦЕДУРАХ  

Категория субъектов:  

Работники 

 

Перечень ПДн: 

– фамилия, имя, отчество; 

– сведения о трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, данные о 

трудовой занятости на текущее время с 

указанием наименования и расчетного 

счета организации); 

- профессия; 

- должность; 

Иные персональные данные: 

- сведения о квалификации;  

- сведения об образовании;  

- сведения о страховом и льготном 

стаже. 

 

 

 

Категория ПДН: Общие/иные. 

 

Смешанная обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, 

использование, передача 

(предоставление, доступ), 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

Персональные данные 

обрабатываются в течение 

срока проведения закупочной 

процедуры. 

 

Персональные данные хранятся 

в течение срока хранения 

соответствующих документов 

(договоров, актов, УПД), если 

они в них содержатся: 

- не менее 6 лет (по 44-ФЗ); 

- не менее 5 лет (договоры по 

223-ФЗ); 

- не менее 3 лет (иные 

документы по 223-ФЗ). 

 

По истечении сроков хранения 

персональные данные 

уничтожаются: 

В ИСПДн: удалением из 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ). 

 

Согласие; Гражданский кодекс РФ 

(ст. 447); 

Федеральный закон от 18.07.2011 № 

223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами 

юридических лиц»; Федеральный 

закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере 

закупок». 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

обрабатываются Оператором. 

 

информационных систем 

обработки персональных 

данных, с обязательной 

фиксацией факта уничтожения в 

журнале учёта; 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

10.  РЕАЛИЗАЦИЯ 

ПРОГРАММ 

МОТИВАЦИИ, 

КОМПЕНСАЦИИ И 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГ

О РАЗВИТИЯ 

РАБОТНИКОВ 

 

Что включает: 

– организацию 

корпоративного обучения, 

повышение квалификации; 

– компенсацию расходов 

на обучение; 

– иные мероприятия, 

направленные на развитие, 

поощрение и удержание 

персонала. 

 

 

Категория субъектов:  

Работники  

 

Перечень ПДн: 

– фамилия, имя, отчество; 

– должность; 

– адрес электронной почты; 

–  сведения о квалификации; 

–  сведения об образовании; 

 

Иные персональные данные: 

–  результаты обучения, прохождения 

аттестаций, тестирований; 

–  данные сертификатов, дипломов; 

– логин; 

– сведения о предоставленных выплатах, 

компенсациях; 

– иные данные, необходимые для 

подтверждения участия в программе 

мотивации или компенсации. 

 

 

 

Категория ПДН: Общие/иные 

 

Смешанная обработка 

ПДн 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: сбор, запись, 

систематизация, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передача (предоставление, 

доступ), удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные хранятся 

в течение срока действия 

трудового договора и 5 лет 

после его прекращения. 

 

Данные о прохождении 

обучения, аттестаций и 

компенсациях — в течение 

сроков хранения 

подтверждающих документов, 

но не менее 5 лет после 

завершения программы или 

выплаты компенсации. 

 

По истечении сроков хранения 

персональные данные 

уничтожаются: 

В ИСПДн: удалением из 

информационных систем 

обработки персональных 

данных, с обязательной 

фиксацией факта уничтожения в 

журнале учёта; 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей  (п.2. 

ч.1. ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

 

В бумажном виде: физическим 

уничтожением бумажных 

носителей способом, 

исключающим возможность 

восстановления данных с 

составлением акта об 

уничтожении. 

 

Согласие; Договор; Трудовой кодекс 

РФ (ст. 197); 

Налоговый кодекс РФ (ст. 217); 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в РФ» (ст. 

76). 

11.  РЕГИСТРАЦИЯ И 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ 

ЛИЧНОГО КАБИНЕТА 

Категория субъектов:  

Посетители сайта, Клиенты 

 

Перечень ПДн: 

– фамилия, имя, отчество; 

– адрес электронной почты; 

 

Иные персональные данные: 

– логин;  

– пароль (в зашифрованном виде); 

– номер телефона (если указан); 

– город (если указан); 

– история заказов (при наличии); 

– иные данные, указанные 

пользователем в Личном кабинете. 

 

 

Категория ПДН: Общие/иные. 

 

Автоматизированная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: сбор, запись, 

систематизация, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются: 

- до прекращения действия 

договора и исполнения всех 

обязательств по нему, если 

договор заключен; 

- если договор не заключён, до 

поступления от субъекта 

запроса об удалении данных / 

отзыва согласия; 

- если поступил запрос на 

удаление данных или отзыв 

согласия, обработка 

прекращается, данные 

удаляются в течение 10 рабочих 

дней с момента получения 

запроса / отзыва, если 

отсутствуют иные законные 

основания для их дальнейшей 

обработки. 

Если договор заключён, данные 

хранятся в соот. с п. 7 Перечня. 

 

Уничтожение осуществляется: 

В ИСПДн: удалением данных 

из информационной системы с 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или 

поручителем (п.5 ч.1. ст.6 152-ФЗ). 

 

Согласие; Договор. 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

обязательной фиксацией факта 

уничтожения в журнале учёта. 

 

12.  РАЗМЕЩЕНИЕ 

ИНФОРМАЦИИ О 

СПИКЕРАХ 

на интернет-ресурсах 

Оператора  

Категория субъектов:  

Спикеры 

 

Перечень ПДн: 

 Фамилия, имя, отчество; 

 Адрес электронной почты; 

 Информация об образовании; 

 Информация о трудовой 

деятельности (профессия, должность, 

профессиональный опыт); 

 Фото-видеоизображение лица. 

 

 

Категория ПДН: Общие/иные. 

 

Автоматизированная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, 

уточнение, извлечение, 

использование, передача 

(распространение, 

предоставление, доступ), 

блокирование, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Персональные данные 

обрабатываются в течение 

подготовки и проведения 

мероприятия, а также в период 

размещения информации о 

спикере на сайте или в иных 

информационных материалах 

Оператора. 

 

После завершения мероприятия и 

прекращения размещения 

информации персональные 

данные хранятся до достижения 

цели обработки либо до отзыва 

согласия, в зависимости от того, 

что наступит раньше. 

 

Уничтожение из ИСПДн при 

отзыве согласия на 

распространение — в течение 3 

рабочих дней. 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Согласие на обработку 

персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных 

для распространения (ст. 10.1 152-

ФЗ). 

 

Согласие. 

13.  ПРОДВИЖЕНИЕ 

ТОВАРОВ, РАБОТ И 

УСЛУГ ОПЕРАТОРА 

через  

осуществление 

информационных и 

рекламных рассылок 

Категория субъектов: Посетители 

сайта, Контрагенты, Представители 

контрагентов 

 

Персональные данные: адрес 

электронной почты. 

 

Категория ПДН: Общие. 

 

Автоматизированная обработка 

ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, систематизация, 

Персональные данные 

обрабатываются с момента 

получения согласия до: - отзыва 

согласия субъектом 

персональных данных, или  - 

прекращения рассылки по 

инициативе Оператора. 

 

После наступления любого из 

указанных событий 

персональные данные удаляются 

из ИСПДн в течение 30 дней с 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ). 

 

Согласие (Федеральный закон от 

13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 

(ст. 18). 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передача (предоставление, 

доступ), блокирование, удаление, 

уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

фиксацией факта удаления в 

журнале учёта обработки ПДн. 

 

Технические данные о доставке 

сообщений (статистика 

открытий, кликов, время 

доставки) могут сохраняться в 

логах рассылочного сервиса до 

12 месяцев в обезличенном виде 

исключительно для технического 

обеспечения работы сервиса. 

14.  ПРОВЕДЕНИЕ 

СТАТИСТИЧЕСКОГО 

УЧЕТА 

 

для анализа 

производительности сайта, 

улучшения 

пользовательского опыта, 

обеспечения безопасности, 

выявления интересов 

пользователей на основе 

обезличенных данных. 

Категория субъектов: Посетители 

сайта 

 

Перечень данных: 

 IP-адрес; 

 информация о посещении сайта, 

которую предоставляют сервисы 

статистики и метрические 

программы, 

 файлы cookie и их содержимое; 

 идентификатор пользователя, 

присваиваемый сайтом; 

 URL страницы и реферер; 

 посещённые страницы, 

количество посещений; 

 точки входа и выхода; 

 информация о перемещении по 

страницам сайта; 

 длительность сессии; 

 страна, регион, часовой пояс, 

провайдер; 

 тип устройства, архитектура 

процессора, ОС; 

 браузер и его параметры 

(версия, плагины, WebGL, 

ActiveX, отпечаток canvas, 

шрифты, доступные языки, 

параметры экрана); 

 анонимные демографические 

Категория ПДН: Иные. 

 

Автоматизированная 

обработка ПДн. 

 

С передачей по внутренней сети 

юридического лица, 

с передачей по сети Интернет. 

 

Перечень действий при 

обработке: 

сбор, запись, хранение, 

извлечение, использование, 

передача (предоставление, 

доступ), обезличивание, 

удаление, уничтожение. 

 

Персональные данные, входящие 

в категорию «специальные 

категории персональных данных» 

не обрабатываются Оператором. 

Персональные данные, входящие 

в категорию «биометрические 

персональные данные» не 

обрабатываются Оператором. 

Данные хранятся в течение срока 

анализа пользовательского опыта 

— обычно не более 12–24 

месяцев в зависимости от 

настроек сервисов статистики 

или до отзыва согласия в 

браузере (если применяется). 

 

Удаление данных осуществляется 

средствами браузера или 

инструментов веб-аналитики по 

достижении цели обработки. 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных (п.1. ч.1. 

ст. 6 152-ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

необходима для осуществления прав 

и законных интересов оператора или 

третьих лиц, в том числе в случаях, 

предусмотренных Федеральным 

законом "О защите прав и законных 

интересов физических лиц при 

осуществлении деятельности по 

возврату просроченной 

задолженности и о внесении 

изменений в Федеральный закон "О 

микрофинансовой деятельности и 

микрофинансовых организациях", 

либо для достижения общественно 

значимых целей (п.7 ч.1. ст.6 152-

ФЗ); 

 

Обработка персональных данных 

осуществляется в статистических 

или иных исследовательских целях, 

за исключением целей, указанных в 

статье 15 Федерального закона «О 

персональных данных», при условии 

обязательного обезличивания 



№ 

п/п 

Цели обработки Категория субъектов ПДн, 

перечень ПДн 

Категория ПДн, вид обработки 

и перечень действий 

Сроки обработки, хранения, 

уничтожения 

Правовое основание обработки 

данные (пол, возраст, интересы, 

география); 

 информация о кликах и 

поведении на сайте; 

 отказ. 

 

персональных данных (п. 9 ч. 1 ст. 6 

152-ФЗ). 

 

Согласие; Федеральный закон от 

27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации» (ст. 10). 

 

 

 


